YTBEPKJIEHO
npukazom OO0

«CoBpeMeHHbIE 00pa30BaTEIbHBIC TEXHOJIOTUIY
ot 27.03.2016 1. Ne 10

MOJIOKEHHUE
00 oopmiIeHUH, BbIIa4e U XPAHEHUHN JOKYMEHTOB 0 KBAJIU(PUKALUA

B 000 «CoBpeMeHHBbIe 00pa30BaTeIbHbIE TEXHOJIOTHUID).



1. OBIIME ITOJIOKEHUA

1.1. Hacrosimee Ilonoxenue omnpenenser odopmiieHHe, Bbllauy U XpaHEHHE
JOKYMEHTOB O KBaiupukaiuu oOydaronmxcs B OOmiecTBe ¢ OrpaHMYeHHON
OTBETCTBEHHOCTHIO «CoBpeMeHHbIE 00pa30BaTeIbHbIE TEXHOIOTUMY (Jlanee —
COT).

1.2. Ilonoxenue paspabotaHo B cOOTBETCTBUU ¢ DenepaabHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 No 273-®3 «O06 oOpazoBanuu B Poccuiickoit deneparmmy,
Ycrasom COT M JIOKadbHBIMH JTOKYMEHTAMH.

1.3. JloxkymeHTOM 00 00yUYeHHUH SBISIOTCS

a. yIOCTOBEpEHHE O KBaTH(UKALINY, TOITBEPIKIAIOIIEE TPOXOKICHHIE
obyuenus B COT u ocBoeHne pabodell mporpaMMbl JAUCTAHIIMOHHOTO
Kypca, BXOJSILEro B JOMOJIHUTEIBbHYIO TPO(ECCHOHAIBHYIO
00pa30oBaTeNbHYIO IPOTPAMMY.

b. mumiom o npodeccHoHaNbHON NMEepenoAroTOBKe, MOATBEPKIAOIINN
npoxoxaeHue o0yuenust B COT u ocBoeHue mporpammbl
npo¢eCCUOHAILHON NEPETOATOTOBKHY.

2. MOPSATOK BBIJJIAYU, O©POPMJIEHUSA U XPAHEHUSA
JOKYMEHTOB O KBAJIMOUKALINN
2.1. YaocTroBepeHHE O TIOBBIICHUH KBATA(DHUKAIIMN BBIAACTCS TIPHU YCIOBUU
OCBOCHHSI BCEX MPAKTUYCCKUX 3aJaHUK M YCTICITHOTO BHITIOJTHEHUS
uTOroBor pabotel. KauecTtBo 00ydeHMs TOKHO COCTABIATh HE MEHEE
60%.
2.2. Jlummom o mpodeccroHATbHOM TEePETOATrOTOBKH BBIIACTCS TIPU yCIIOBHUH
YCIEUIHOTO MPOXO0XKACHUS MPOX0KICHUN UTOTOBOM arTecTamu. KauecTBo
0Oy4eHHMS TOJDKHO COCTaBIIsATh He MeHe 60%.
2.3. OOpasibl JOKYMEHTOB O KBajmuduKamu (yI0CTOBEPEHHUS O TIOBBITICHUH
KBAJTM(HUKAIMKI U TUTUIOMA O TPO(eCcCHOHATbHOMN NEPENOArOTOBKE) YTBEPKIAIOTCS
npukazom aupektopa COT.

2.4. B ymocToBEepeHHH O TIOBBIINIEHUHN KBATH(PUKAITUN YKa3bIBACTCS:

e TI0JTHOC HAMMEHOBAHUE OPTaHHU3AITHH;

e ®UO obyuaromierocs;

e HaKWMEHOBaHUE JOIOJHUTEIBHON MPO(decCHOHAIbHOM 00pa30BaTeIbHOU
IPOrpaMMBlI;

e Ha3BaHUE JUCTAHIIMOHHO Kypca, BXOJIAIIETO B JIOMOJHUTEIBHYIO
po(heCCHOHATILHYIO 00pa30BaTEIbHYIO IPOrPaMMBbI

e KOJIMYECTBO aKaJIEMUYECKUX YACOB;

e JlaTa U MECTO BBLIIAYM;



e HOMEp JOKYMEHTA,

e DUO nupektopa v MOJINUCH;

e neuats COT;

e wuHbopmanws o JInieH3un Ha OCYITIECTBICHNE 00pa30BaTEIHbHON

nesaTeabHocTH, BelmanHoi COT.
2.5. B numnnome o npodeccrnoHanbHON MEPENOrOTOBKY YKa3bIBACTCS

e cepusi U HOMEP JOKYMEHTA O KBATH(PHUKAIUY;

e MECTO BbIJIaY JOKYMEHTA;

® PErucCTpPaLMOHHBIN HOMED;

e JlaTa BbIJA4M JIOKYMEHTA,

e ®OUO obyuaromierocs;

e I0JIHOE HAMMEHOBAHKE OPTraHU3alINY;

e HAaWMEHOBAHUE MPOTPaMMBbI MPOPECCHOHATILHOM MEPEOATOTOBKHY;

e JaTa 3aceaHus UTOTOBOW aTTECTAllMOHHON KOMHUCCHH;

e HOBBIA BUJI MPO(ecCHOHATBHON AeITeNbHOCTH U (WJIM) HAauMEHOBAaHUE

MPUCBOEHHOMN KBaMUKAIMK (TIPU HATTUYUHN );

e ®DUO npencenaresnnsi KOMUCCHUU,

o OUO pykoBoauTens (IMPEKTOpa) OpraHU3aLuu;

e DUO cexperaps;

e CpOKM 00yuY€HHs Ha mporpamme npodeccuoHanbHON MepenoIroOTOBKH.
2.6. Menemkep 00s13aH HE pexe, 9YeM OJHOTO pasza B HEIETIO0 BHOCUTh CBEIACHHM O
MPOXOXKIACHUH 00YJYArOIIMMHUCS TIPETyCMOTPEHHBIX MPOTPAMMOM 3TaIrloB 00y4YEeHHUS,
B TOM YHCJIE O JaT€ WTOTOBOI aTTeCTalluu U €€ pe3ysbTaTrax, a TakKe O JlaTe
OKOHYaHHUA 00y4eHHUs], B crienaibHyto Ta0muiyy. Ha ocHoBaHuu cBeneHuit 00
YCIEIIHOM OKOHYaHUHM OOYYEeHMsI U MPOXOXKICHHUS UTOTOBOM aTTecTaluu
odbopmiaeTcs TOKYMEHT O KBaMukanuu (yA0CTOBEPEHHE O MOBBIIICHUN
KBaJTM(DUKATMH/ TATIIIOM O TIPOPECCHOHATBHON

IIEPEIOIrOTOBKE) U OTIIPABIIACTCS BBITYCKHHUKY JUCTAHIIMOHHOTO Kypca IMHMChbMOM
nocpeactsoM PI'VII "Tloura Poccun".

2.7. JlokymeHT o kBamudukamu (yIOCTOBEPEHHE O MOBBIIICHUN KBANIU(UKAIIH
U JIUIUIOM O MPO(ECCHOHATBHON MEPENOArOTOBKE) BHIIACTCS Ha PYCCKOM S3bIKE.
2.8. JlyOnukaTsl BBIIAIOTCS JIMIIAM, YTPATUBIINM JOKYMEHTHI, IPU yCIOBUU
Hanmuuus B COT Bcex HEOOXOAMMBIX CBEIEHUH O MPOXOXKICHUU TaHHBIMU
cnymarensiMu oOyuenus. [lyOonmukar BblaeTcss Ha (paMuIIMIO, UMsI, OTYECTBO, Ha
KOTOpbIe ObLT BbIJAH MOMJUMHHUK JoKyMeHTa. Ha nyGnukarte ynocToBepeHus B
IPaBOM BEpXHEM YIIIy U Ha TUILIOME/TPUIIOKEHUH K TUIJIOMY B JIEBOM BEpXHEM
yIiay cTaBuTCs mrami “nyonukar”’. J[yOnukar goKymMeHTa O KBaM(UKALUU
BBIJIA€TCSI HA OCHOBaHUH JINYHOT'O 3asIBIICHUS BBIITYCKHUKA.

2.9. JlyOsMkaT TOKYMEHTa HaIpaBisieTCs BBITYCKHUKY B €r0 aJpec 4epe3

OMEepaToOPOB TMOYTOBOM CBSI3U OOILIETO MOJIb30BAHUS 3aKa3HBIM IOYTOBBIM
OTIIPABIICHUEM.



2.9. JlyOnukat 1OKyMeHTa O KBaJTU(UKAIIUH BbIIACTCA:
e B3aMEH YTPAaYEHHOIO JOKyMEHTa O KBaju(ukauuu (Ha OCHOBAHWUU JMYHOTO
3agBreHus, Bbimucku u3 npukaza COT o Beigaue JOKyMEHTa, OOBABICHUS
0 moTepe AOKYMEHTa B CpelCTBaxX MaccoBOi MH(oOpMaIn);

e B3aMCH JOKYMCHTA O KBaJ'II/I(I)I/IKaHI/II/I, COACPpKaIICTO OHII/I6KI/I,
06Hapy}K€HHI>IC BBIITYCKHHUKOM ITIOCJIC €T0 ITIOJTYYCHHA.

2.10. B yka3zannbix B 1. 2.11. Hactosiiero [lonoxxenus ciyyasx jiuiy,
U3MEHUBIIEMY (paMuIuio (MMs, OTYECTBO), TyOJIHKAT JOKYMEHTa O
KBAJIM(UKALMU BBIJAECTCS HA OCHOBAHUU IPENOCTABICHHBIX MM KOIMI
JOKYMEHTOB, HOATBEPKAAOIMX U3MEHEHUE (paMuiny (MMEHH, OTYECTBA).
2.11. B cnyyae yTpaThl TOJIBKO JUIIOMA JIUOO B Cilydae OOHApyKEHUS B HEM
OLIMOOK IMOCIIE €0 MOTYYEHUS BHITYCKHUKOM BBIIAIOTCS TyOIUKaT AUIIIOMA
U JyOJIMKaT MPUJIOKEHUS K HEMY.

2.12. B ciyyae yTparthl TOJBKO NMPUIIOKEHUS K JUILIOMY JUOO B Ciydae
OOHapy>XeHHS B HEM OIIMOOK IMOCJIE €ro MOJYYEHHUS BBITYCKHUKOM
BBIJIAETCS AYOJIUKAT NPUIOKEHUS K JUILIOMY.

2.13. JluruioM (yOnmukat auruioMa) 0e3 MPUIIOKEHUS K HEMY JIeMCTBUTENICH.
[Tpunoxxenne K AUIIOMY HEEHCTBUTENbHO 0e3 aumioma. JlyOmukaT
NPUIOKEHUS K TUIUIOMY HEeJIeHCTBHUTENICH 0e3 quruioma win 0e3 gyonukarta
JUIIOMA.

2.14. Tlewarp OaHKa yJIOCTOBEPEHUS O MOBBIIIEHUU KBAIU(UKALIUN
BBITOJIHAETCS B TUIIOTpa(uu, HAa MIOTHOW Oymare. 3amuch B
yJIOCTOBEPEHUE BHOCHUTCS Ha IPUHTEPE.

2.15. Ilewarp OsiaHka qumiIoMa o0 Npo(ecCHOHATbHON MEPENOArOTOBKE
BBITIOJIHAETCS B TUIIOTpad Uy, UMEIOLIEH MPaBo Ha U3TOTOBJICHHE OJIaHKOB
3alUILEHHON noaurpaduu. 3anucek B [IUIIIoM U B IPUIIOKEHHUE K

JUIIOMY BHOCHUTCS Ha IIPUHTEPE.

2.16. bnaHku JOKYMEHTOB O KBaIM(PUKALUK XPAHATCS B Ceilpe M BBIIAIOTCS
OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM II0 Mepe HeoOXoauMocTu. biiaHku AUIIIOMOB O
po¢eCCUOHANIBHOIN MEPENOATOTOBKE SIBJIIIOTCS OJIAaHKAMU CTPOTOi
OTYETHOCTHU.

2.17. HcnopueHHble pU 3aNI0THEHUU OJIaHKU JUIIIOMOB TMOJJIEKAT CIIMCAHUIO

U MOCIEAYIOIIEMY YHUYTOKEHUI0. CHUcaHue JOKYMEHTOB CTPOroi

OTYETHOCTH MPOU3BOJIUTCA KOMUCCUEH, YTBEP/KICHHON IPUKA30M IUPEKTOPA
COT. HUcnopueHHble OJaHKU CTPOrOl OTYETHOCTU JTOKYMEHTOB YHHUYTOXKAKOTCSA

B YCTAHOBJICHHOM IIOPSIKE HA OCHOBAHUHU aKTa 00 YHMUYTOXXEHUHU

JOKYMEHTOB.

2.18. MicnopueHHbIE IPU 3aM0JIHEHNUU OJIAaHKU JOKYMEHTOB O KBaJIM(UKALUU
IIOJJIEXKAT 3aMEHE W BO3BPALIAIOTCA CHELUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 34 JOKYMEHTHI
CTPOrOM OTYETHOCTH, JUIS 3aMEHBL. [Ipy 3TOM COXpaHseTCs NPEKHUN MTOPSAKOBBIN
PErMCTPAalMOHHBIN HOMEP JOKYMEHTA U 1aTa €ro BbIIAYN.



2.19. KoHTposb 3a oopMiIeHHEM U XpaHEHUEM JIOKYMEHTOB O KBaTU(pUKALIUU
ocymiectBisier Aupekrop COT. HenocpencTBeHHO K 0(OPMIIEHUIO U OTIPABKE
yIOCTOBEPEHUH 0 KBATU(UKAIIMN BBIITYCKHIUKAM MOTYT MPUBIIEKATHCS TPETHH JIUIIA
Ha OCHOBAaHUM I'PaKJaHCKO-IIPABOBOr'O JIOrOBOPA.

2.20. Yder BbIIaYu JOKYMEHTOB O KBaJdu(uKaluuu (yAOCTOBEPEHUS O
MOBBINIEHUN KBATA(DUKAITMK U TUTIIIOMA O PO ECCHOHATLHON MEePENOITOTOBKE)
uX qyOJIMKaTOB BeleTcs B 3JeKTpoHHOM (popmare. Homepa u natel opopmiieHust
JIOKYMEHTOB O KBaTHU(PUKAIUU (PUKCUPYIOTCA B 3JEKTPOHHOM CHCTEME ydeTa
kiuentoB COT, nanpotus @O oOydaronuxcs, 3a4MCICHHBIX Ha JaHHBIA KypC
U SIBJIAFOLIMXCS BBITYCKHUKaMH. /[aTa OTHpaBKH BBITYCKHUKY JOKYMEHTA O
kBanudukaruu nocpencrsoM OI'VII “Tlouta Poccun™ ¢ukcupyercs B peectpe.
2.21. B cootBerctBuu ¢ 1. 6 ct. 27 3akona P® «O06 obpazoBanuu B POy nuimam,
HE 3aBEPIIMBIINM 00pa30BaHHE JAHHOTO YPOBHSI, HE MPOIICAIINM UTOTOBYIO
aTTECTAlMIO WM TOJYYHBIIMM HA UTOTOBOM aTTECTALIMU HEYAOBIETBOPUTEIbHBIC
PE3yJIbTaThl, BBIJIAETCS CIIpaBKa YCTAHOBJIEHHOTO 00pasiia 00 00y4eHuu Uitu
nepuoje o0ydenus B COT. CnpaBka BbICBIIAETCS B 3JICKTPOHHOM BHJIE Ha ajpec
AJIEKTPOHHOW IOYTHI, YKA3aHHOW B 3asBKE HA Y4YacCTHE B JUCTAHLIHOHHOM KypcCe.
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